Popis potrebne dokumentacije 
koju je potrebno dostaviti 

Stručnom povjerenstvu za priznavanje prava samostalnih umjetnika, 
Zagreb, Ilica 42/II.

u postupku priznavanja prava na uplatu doprinosa 

1. zahtjev za priznavanje prava na uplatu doprinosa,

2. osobni i umjetnički životopis,
3. popis umjetničkog javnog djelovanja (isključivo po godinama) u posljednjih:

·  5 (pet) godina, odnosno 

·  10 (deset) godina za izvođače zabavne, pop, rock i narodne glazbe,
(uz poseban naglasak na Vaše umjetničko djelovanje koje udovoljava brojčanim kriterijima iz članka 14. Pravilnika. Točno opišite umjetničko djelo prema zahtjevu pojedinog brojčanog kriterija npr. umj. forma, glavna, veća, srednja uloga, minutaža, samostalna izložba, skupna-koncepcijska izložba (u uvaženim prostorima), veliki projekt, broj izvedbi, itd.) 

· uz dokumentaciju o realizaciji 

(kao npr. objavljene knjige, radovi, dramska djela, znanstveni, teoretičarski i kritičarski radovi, objavljeni prijevodi kniževnih djela, režije, predstave, uloge, nastupi, dramaturgijski radovi, filmske i Tv režije, realizirani scenariji, radovi, minutaže filmskih i Tv snimatelja, filmskih i Tv montažera, skladbe, nastupi, koreografije, samostalne ili skupne žirirane izložbe, multimedijalni projekti, samostalna djela – projekti, objavljene karikature ili ilustracije, realizirani projekti ili djela, ... 

– potrebno je priložiti potvrde izdavača o minutaži i zbrojiti iste po godinama (ispis ZAMP-a nije potreban jer predstavlja repruduciranu glazbu, a ne novosnimljenu), ugovore (preslike), kataloge,  radove, programe, knjige, itd. Zbog velikog obima dokumentacije predlažemo Vam da veće kataloge, objavljene knjige, prijevode, monografije, a posebice kataloge sa skupnih izložbi, dokumentirate preslikom prve naslovne stranice i stranice gdje se nalazi Vaš rad.
4. izvješće umjetničke strukovne udruge primarnog umjetničkog stvaralaštva podnositelja zahtjeva o ispunjavanju brojčanih kriterija propisanih Pravilnikom,

5. verificirane potvrde porezne uprave o visini dohotka za 2010., 2011. i 2012. godinu (pojedinačno za svaku godinu). 
(Napomena: oslobođeni ste plaćanja pristojbe temeljem Zakona o upravnim pristojbama, članak 7. stavak 2. točka 12.: „sve spise i radnje za ostvarivanje prava iz mirovinskog, invalidskog i zdravstvenog osiguranja te socijalne skrbi“)
6. izjavu o visini ukupno ostvarenog dohotka za 2010., 2011. i 2012.  godinu,

· za umjetnike koji nisu podnosili godišnje porezne prijave potrebne su i potvrde svih isplatitelja za navedene godine,
7. presliku radne knjižice (stranice s osobnim podacima, podacima o školskoj i stručnoj spremi, podacima o zaposlenju i stažu te bilješke. Navedene stranice kopirati neovisno o tome imaju li upisanih podataka) ili elektronički zapis HZMO-a (ukoliko je isti ažurirao podatke),
8. uvjerenje policijske uprave o prebivalištu u Republici Hrvatskoj 
(ne starije od 6 (šest) mjeseci),

9. presliku osobne iskaznice.
Napomena: Ljubazno Vas molimo da, radi lakše obrade zahtjeva, dokumentaciju složite (bez uvezivanja) prema gore navedenom redoslijedu, osim dokumentacije o realizaciji koju posebno složite i grupirajte (u mapu ili fascikl) po godinama (prateći redoslijed popisa umjetničkog javnog djelovanja) uz poseban naglasak na Vaše umjetničko djelovanje koje udovoljava brojčanim kriterijima iz članka 14. Pravilnika. Hvala!
· Zahtjevi se zaprimaju od 15. do 30. rujna tekuće godine, svaki radni dan od 10:00 do 13:00 sati, u prostorijama HZSU-a, Ilica 42/II., Zagreb.
· Zaprimat će se samo zahtjevi s potpunom dokumentacijom!

